
At hente tilmeldinger på hjemmesiden. 
 

1.​ Log på hjemmesiden 

2.​ Øverste venstre hjørne: Klik Kontrolpanel. Se billedet på side 2 

3.​ Klik på formularer 

4.​ Find og klik formularen til dit kursus. Formularen har et navn der knytter an til kursusnavnet, bare i 

kort form. Årstallet foran er det år kurset foregår i. 

5.​ Før markøren hen over navnet på dit kursus. Så dukker der en menu frem, over eller under. Du 

klikker Indtastninger.  Rediger | Indstillinger | Indtastninger | Forhåndsvis | Dupliker | Papirkurv  

6.​ Så dukker en hurtig og overskuelig oversigt frem 

 

At hente til regneark 

1.​ Kontrolpanel > formularer > importer / eksporter 

2.​ Vælg din formular i valgboks 

3.​ Udvælg de felter du vil have med, eller vælg alle. 

4.​ Aller nederst, klik Download exportfil.  

5.​ Vælg save file – gem på computeren. 

6.​ Åbn excel – klik fanekortet DATA – klik Fra tekst – marker ”kommasepareret” 

 

https://xn--hndvrkogdesign-libt.dk/wp-admin/admin.php?page=gf_edit_forms&id=25
https://xn--hndvrkogdesign-libt.dk/wp-admin/admin.php?page=gf_edit_forms&view=settings&id=25
https://xn--hndvrkogdesign-libt.dk/wp-admin/admin.php?page=gf_entries&id=25
https://xn--hndvrkogdesign-libt.dk/?gf_page=preview&id=25
https://xn--hndvrkogdesign-libt.dk/wp-admin/admin.php?page=gf_edit_forms
https://xn--hndvrkogdesign-libt.dk/wp-admin/admin.php?page=gf_edit_forms


At hente tilmeldinger på hjemmesiden. 
 

 


