
Arbejdsgang: At rette et opslag på Håndværk&Design.dk 

1.​ Log ind på hjemmesiden 

2.​ Find frem til det opslag du ønsker at ændre i 

3.​ Klik Rediger side i menuen øverst.

  

4.​ Nu kan du slette og tilføje overalt i teksten. Når du er færdig skal du klikke på knappen Opdater til 

højre i billedet.  

5.​ Klik nu  for at se resultatet. Læs det nu nøje igennem og sørg for at dine stave- og slåfejl 

bliver rettet ved at starte ved punkt 3 igen. 

 

Gør dit opslag læsevenligt. 

Der er forskellige værktøjer til at give opslaget et pænt og læsevenligt format 

 

Formuler dig kort og præcist. Lange tekster skal ikke være det første læseren møder. Hvis du har meget på 

hjerte, og du gerne selv vil styre hvordan det skal se ud, også på print, så lav hele dit opslag i word. Gem 

som en PDF. Når du så laver dit opslag formulerer du kort og præcist hvad du har på hjerte. Sæt 

skrivemarkøren lige under dit indlæg og klik på Tilføj Medier. Find frem til din PDF og godkend. 

Tilføj Medier bruger du også når du vil sætte billeder, video og andet materiale ind. Husk at placere 

markøren på det rigtige sted inden du trykker på knappen. 

Tilføj Formular bruger du når du har oprettet en formular til brug for kontakt, tilmelding eller andet. Læs om 

formularer i vejledningen om kurser inden du rører denne knap ! 

Indsætte links i teksten: For eksempel til AT-vejledning om cement. 

1.​ Find vejledningen i din browser. Kopier Linket.  

2.​ https://amid.dk/media/1654/cromat-i-cement20pdf.pdf 

3.​ I stedet for at have et langt og grimt link stående, så marker AT-vejledning og klik symbolet Indsæt 

link . Så giver AT-vejledning brugeren direkte adgang til vejledningen.  

4.​ Links du har sat ind i teksten skal du selv tjekke af og til for at sikre mod døde link. 

https://amid.dk/media/1654/cromat-i-cement20pdf.pdf
https://amid.dk/media/1654/cromat-i-cement20pdf.pdf
https://amid.dk/media/1654/cromat-i-cement20pdf.pdf


 

Bloks 

Er en artikel der er lagt ind, og som kan redigeres. Her kan alle der læser den så lægge en kommentar, og 

det kan redaktører også. Det kan være kort eller langt, men da det er en simpel editor, så bør man holde sig 

til bare at skrive hvad man har på hjerte, og så trykke på send. 

Webmaster skal godkende kommentarer før de publiceres for at sikre mod spam eller uønsket indhold. 

Webmaster kan også fjerne skæmmende stave-og slåfejl, eller kontakte skribenten for at drøfte indholdet 

før det publiceres. 

Kommentarer er en let måde at tilføje ny udvikling i et aktuelt emne. Der er 4 bloks på forsiden der handler 

om 4 aktuelle emner. Hvis der dukker et nyt emne op, så rydder vi en af kasserne og starter på ny. 

Man behøver ikke at logge ind for at kommentere i Bloks. 

Webmaster vi af og til kigge indlæg igennem og fjerne indhold der ikke holder vand mere. 

 


